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PORTARIA N° 04 /2020

DISPOE SOBRE AS NORMAS PARA A OFERTA DO
REGIME ESPECIAL DE ATIVIDADES NAO
PRESENCIAIS - PROGRAMA MUNICIPAL DE
ATIVIDADES TUTORADAS (PMAT), INSTITUI O
REGIVE ESPECIAL DE TELETRABALHO E
REGULAMENTA O  FUNCIONAMENTO  NAS
INSTITUIGOES MUNICIPAIS DE ENSINO NO
MUNICIPIO DE FORMIGA, EM DECORRENCIA DA
PANDEMIA CORONAVIRUS (COVID-19), PARA
CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA MiINIMA
EXIGIDA.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO E ESPORTES, no uso de suas atribuicdes
e considerando:

* As medidas para enfrentamento da emergéncia de satide piblica de importancia
internacional da pandemia do Coronavirus (COVID-19) bem como sua transmiss&o;

® A necessidade de regulamentar o funcionamento das institui¢bes de ensino
municipais durante a pandemia do Coronavirus (COVID-19);

e A possibilidade de reorganizagdo do trabalho pedagégico através de atividades ndo
presenciais, de trabalho remoto e de teletrabalho, em decorréncia da pandemia
Coronavirus (COVID-19);

®  Os decretos municipais referentes & pandemia Coronavirus (COVID-19):

e E o disposto na Portaria N° 395 de 15 de abril de 2020 e Resolugdo SEE N°
4310/2020.

RESOLVE:

Artigo 1° - Regulamentar, no ambito das Unidades da Rede Municipal de Ensino de
Formiga, as normas para a oferta de Regime Especial de Atividades N&o Presenciais, durante o
periodo de emergéncia e de implementagio das medidas de prevengdo ao contagio e
enfrentamento da pandemia de doenga infecciosa viral respiratéria causada pelo agente
Coronavirus (COVID-19), para cumprimento da carga hordria minima exigida.

Pardgrafo Unico: O Regime Especial de Atividades N&o Presenciais, estabelecido por
esta portaria, constitui-se de procedimentos especificos, meios e formas de organizagdo das
atividades escolares obrigatorias destinadas ao cumprimento das horas letivas legalmente
estabelecidas, a garantia das aprendizagens dos estudantes e ao cumprimento das Propostas
Pedagégicas, nos niveis e modalidades de Ensino ofertados pelas instituigdes municipais.

Artigo 2° - As Instituigdes de Ensino Municipais, observando o disposto na Resolugdo
SEE N° 4310/2020, deverdo organizar atividades escolares ndo presenciais para minimizar as
perdas dos estudantes em razdo da suspensdo das atividades escolares presenciais, conforme
Deliberagédo n° 18, de 22 de marco de 2020, do Comité Extraordinario COVID-19.
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Artigo 3° - Para o desenvolvimento das atividades ndo presenciais previstas, as
Instituigdes de Ensino Municipais deverfio ofertar aos estudantes o Programa Municipal de
Atividades Tutoradas (PMAT), organizado de acordo com o Curriculo Referéncia de Minas
Gerais e com o Planejamneto da Secretaria Municipal de Educagéo e Esportes.

§1° Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT), ¢ um instrumento de
aprendizagem que possibilita ao estudante, mesmo fora do ambiente escolar, estudar, ver, ouvir,
ler e resolver questdes e atividades escolares programadas. Permite ainda buscar informagoes
sobre os conhecimentos desenvolvidos em todos os componentes curriculares, de forma tutorada,
possibilitando o registro e o coOmputo da carga hordria semanal de atividade escolar vivida pelo
estudante em cada componente curricular.

§2° O Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT), serd disponibilizado a
todos os estudantes matriculados na Educagdo Infantil e no Ensino Fundamental, através de
recursos das Tecnologias de Informacgdo e Comunicagdo (TICs) e, por material impresso,
assegurando assim que o PMAT seja diponibilizado de vérias formas ao estudante.

Artigo 4° - As atividades descritas no Programa Municipal de Atividades Tutoradas
(PMAT) deverdo ser programadas de acordo com o plano curricular, garantindo assim o

cumprimento da carga hordria prevista.

Artigo 5° - Os Diretores das Unidades de Ensino Municipais, em conjunto com a
Secretaria Municipal de Educagfo e Esportes, de acordo com os meios de comunicagdo
disponiveis, deverdo estabelecer o modo de envio das atividades aos estudantes, a serem
realizadas no periodo de suspensdo das aulas presenciais deliberado pelo Comité Extraordinario
COVID-19. As atividades enviadas por meio de comunicagdo ndo presencial e as entregues de
maneira presencial aos pais e / ou responsaveis pelos estudantes deverdo ser registradas em
formulério préprio, constando a assinatura do recebedor e deverfo seguir o cronograma de datas
para entrega conforme o Anexo I, que serd atualizado com novas datas a cada més durante o
periodo de suspensdo das aulas presenciais, evitando assim a aglomeragfo de pessoas no

ambiente escolar.

§1° Sera de cardter obrigatorio ao estudante a realizagdo das atividades elaboradas pelos

professores.
§2° Poderfio ser priorizados os meios de comunicagédo ndo presenciais, por telefone, e-

mail, plataforma digital ou redes sociais, se compativeis com as condi¢des de acesso do

estudante.
§3° Para os alunos residentes na zona rural, os motoristas do transporte escolar fardo a

entrega das atividades impressas;

§4° F responsabilidade de cada unidade escolar, de acordo com suas especificidades ¢ em
conjunto com a Secretaria Municipal de Educagfio e Esportes, garantir a entrega ¢ o registro do
acompanhamento das atividades escolares realizadas pelo estudante, no formulario constante do

Anexo IV.
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§5° Caber4 ao diretor de cada instituigéo de ensino municipal, elaborar controle interno
de distribui¢do das atividades impressas de acordo com o cronograma estabelecido pela
Secretaria Municipal de Educagdo e Esportes. Seguindo as orientacdes da Organizagdo Mundial
de Satde para as medidas de prevengéo ao Coronavirus (COVID-19).

§6° Para fins de comprovagdo das atividades realizadas, o registro dessas devera ser
descrito no formulario do PMAT, elencando também a carga horaria das atividades, garantindo
assim o cumprimento do curriculo e da carga horaria anual as quais o estudante tem direito,
conforme Anexo II, que devera ser arquivado na pasta de cada estudante, constando o periodo de
ralizacdo, a carga hordria semanal das atividades propostas e a cumprida.

§7° O formulédrio (Anexo II), devera ser assinado pelo Diretor Escolar, Pedagogo ¢ o
servidor da instituicio de ensino responsavel pelo preenchimento, para fins de validagdo ¢
controle, apos o retorno s atividades presenciais na unidade escolar.

Artigo 6° - O Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT), oferecera aos
estudantes e aos pais / responsaveis um canal com orientagdes, videos e atividades a serem
observadas e realizadas pelos estudantes, como um complemento as atividades elaboradas pelos

professores.

Artigo 7° - Compete ao Diretor Escolar, além das atribui¢des ordindrias previstas na
legislago vigente, guiar-se pelas orientagGes expedidas em documento proprio pela Secretaria
Municipal de Educagdo e Esportes para a oferta do Regime Especial de Atividades Né&o
Presenciais e para agdes extraordinarias durante o periodo de suspensdo das atividades escolares

presenciais.

Artigo 8° - Compete ao Pedagogo, Professor, Assistente de Educagdo Infantil e Auxiliar
de Educagdo Especial além das atribuigdes previstas na legislagdo vigente, guiar-se pelas
orientacdes expedidas em documento proprio da Secretaria Municipal de Educagio e Esportes e
atuar em apoio ao Diretor Escolar na oferta do Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais e
para agdes extraordindrias durante o periodo de suspensdo das atividades escolares presenciais.

Artigo 9° - Compete ao Setor Pedagogico da Secretaria Municipal de Educagio e
Esportes, além das atribuigdes previstas na legislagdo vigente, ser responsével pelo trabalho
desenvolvido no canal, com atividades, videos e orientagdes aos estudantes e seus responsaveis,
guiar-se pelas orientagdes expedidas em documento préprio da Secretaria Municipal de
Educagiio e Esportes para a oferta do Regime Especial de Atividades N#o Presenciais ¢ para
acdes extraordinérias durante o per{odo de suspensdo das atividades escolares presenciais.

Artigo 10 - Compete ao estudante, se maior de idade, ou sob a supervisdo de responsavel,
se menor de idade, realizar o PMAT de todos os componentes curriculares e devolver as
atividades realizadas na primeira semana do retorno das aulas presenciais.

Artigo 11 - Ao estudante que cumpre Progressdo Parcial, serdo oportunizadas agGes
destinadas ao cumprimento da Progressdo e os estudos orientados no retorno as atividades

presenciais, conforme disposto na legislagdo vigente.
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Artigo 12 - Os Professores, Assistentes ¢ Auxiliares do Atendimento Educacional
Especializado (AEE), em articulagdo com o professor regente e a equipe pedagdgica da unidade
escolar, ficarfio responsdveis pelas adequagdes das atividades e dos materiais dos estudantes
publico da educagdo especial, de acordo com o Plano de Desenvolvimento Individual (PDI),

conforme Resolugdo SEE N° 4.256/2020.

Paragrafo tnico: Para a adequago da atividade o profissional devera considerar, além
do PDI do estudante, o grau de autonomia desse aluno para a execugdo da atividade com
mediagio dos responsaveis € o recurso educacional especializado necessario para a execugéo da

atividade em casa.

Artigo 13 - O Centro Municipal de Apoio 4 Aprendizagem (CEMAP), com a sua Equipe
de Multiprofissionais, deverd criar material  didatico educativo, mecanismos para
acompanhamento, assessoramento e orientagdes aos estudantes na execucdo do Regime Especial
de Atividades Nio Presenciais, atuando, também, de forma colaborativa com os profissionais do
atendimento educacional especializado nas unidades de ensino, na definicdo de estratégias
pedagdgicas que favoregam 0 acesso do estudante da educacfio especial ao curriculo na oferta

das atividades do PMAT.

Pardgrafo tnico: O Centro Municipal de Apoio & Aprendizagem (CEMAP), serd
responsavel se necessario, por atividades em formato ampliado e poderd ser acionado pela
Secretaria Municipal de Educa¢do e Esportes para a produgdo de material adaptado, de
tecnologia assistiva e de comunicacéo alternativa.

Artigo 14 — Os professores do Programa Municipal de Intervengdo Pedagdgica
(PROMIP), deverdo elaborar atividades para os estudantes participantes do programa,
considerando as enturmagdes realizadas e os niveis de aprendizagem dos estudantes;

Artigo 15 — A carga horéria destinada as atividades extraclasse previstas pelo Decreto
n® 46.125/2013, durante o periodo de atividades néo presenciais devera ser integralmente
cumprida pelo professor em regime especial de teletrabalho, sendo devidamente registrada
conforme Anexo Il e permitida as adaptagdes necessarias decorrentes do regime de

teletrabalho.

§1° A carga horéria destinada as reunides de carater coletivo (Médulo II), podera ser
cumprida pelo professor através de cursos de capacitagio e formagfo continuada na sua area
de atuacdo, sendo que, ao final do més, o professor deverd apresentar documento
comprobatério do curso realizado (somente cursos credenciados), o Diretor Escolar podera
utilizar-se de ferramentas virtuais para webconferéncias de acorco com a disponiblidade de
recursos dos professores e pedagogos de sua unidade escolar. A carga horaria ndo utilizada
no més para reunides devera ser destinada as demais atividades extraclasse de capacitagdo,
formag@o continuada, planejamento, produgéo de material, entre outras.

§2° Para a realizagdo do curso descrito no §1°, o Setor Pedagoégico da Secretaria
Municipal de Educagio e Esportes elencara uma relagio de cursos online disponiveis

gratuitamente.
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§3° O professor que possuir 2 (dois) cargos cumprird sua jornada integralmente em cada

um deles.

Artigo 16 - Os professores deverdio manter atualizados os registros nos documentos
escolares: planejamento e formulério de atividades ndo presenciais (Anexo II), fichas para o
atendimento educacional especializado e o didrio de classe devera estar preenchido até a data de
17 de margo;

Paragrafo tnico: os profissionais assistentes de educagdo infantil e auxiliares de
educacdo especial deverfio manter atualizados registros proprios do trabalho com as atividades
nfo presenciais, bem como as fichas para o atendimento educacional especializado;

Artigo 17 - De acordo com o art. 8° do decreto n° 8.162, de 19/03/2020, para os
servidores administrativos, fica estabelecido a adogdio de regime de trabalho em forma de
revezamento, que devera ser organizado pela diregdo da instituigdo de ensino, garantindo que a
quantidade de profissionais em exercicio no ambiente de cada unidade de ensino municipal néo
ultrapasse o niimero de trés servidores diariamente, com o objetivo de evitar a aglomeragfo ¢ a

proximidade de pessoas no espago de trabalho.
§1° Os servidores ocupantes de cargos de provimento em comissdo de Diretor de Escola e

Vice-Diretor deverdo acompanhar junto aos servidores administrativos o regime de trabalho em
forma de revezamento, e estarem & disposi¢io da Secretaria Municipal de Educagéo e Esportes
para eventuais necessidades.

§2° O diretor de cada unidade de ensino municipal devera elaborar o plano de
escalonamento dos servidores que executardo suas atividades em regime presencial na unidade
escolar, conforme Anexo V desta portaria, e enviar para o e-mail secadjuntoformiga@gmail.com
no periodo de dois dias a contar o inicio do trabalho presencial.

Artigo 18 - Ficam dispensados da prestagéo de servigo no local de trabalho os servidores
do municipio que solicitaram a dispensa através de requerimento proprio em razdo dos decretos
municipais 8.164, 8.193 e 8.204 e obtiveram deferimento durante a pandemia do Coronavirus

(COVID-19).

Artigo 19 - Nas Unidades de Ensino Municipais, constatada a necessidade de maior
restrigio a circulagdo e & aglomeragdo de pessoas, apos esgotadas as possibilidades de adogéo
das medidas previstas nos artigos 14 e 15, o servidor administrativo podera ser afastado mediante
a utilizacdo de férias-prémio e férias regulamentares.

Artigo 20 - As atividades realizadas pelos servidores em regime presencial deverdo ser
executadas no horario regular de trabalho da unidade escolar, observadas as seguintes
determinagdes para a garantia das condigdes sanitdrias: distanciamento de no minimo 3 (trés)
metros entre os servidores em exercicio na unidade escolar; a utilizagfo obrigatoria dos
equipamentos de protegdo individual a serem fornecidos pela unidade escolar / Secretaria
Municipal de Educagdo e Esportes — mascara profissional ou caseira e luvas —; realizagdo dos
procedimentos de higienizago, como lavar frequentemente as maos com dgua corrente e sabdo,
utilizar alcool 70% e ndo compartilhar materiais ou equipamentos utilizados para a limpeza.

®
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Artigo 21 - Aos servidores que estiverem lotados e em exercicio nas unidades escolares
da Rede Municipal de Ensino, passa a ser regido pelas regras proprias estabelecidas na
Deliberagdo do Comité Extraordinario COVID-19 N° 26, de 8 de abril de 2020 e pelos termos e
condi¢gdes Resolugdo 4310 e Anexos, bem como Orientagdes Complementares expedidas pela
Secretaria Municipal de Educagéo e Esportes, para a possibilidade do regime de teletrabalho.

Artigo 22 - No ambito do Regime Especial de Teletrabalho, o Diretor Escolar devera
analisar qual servidor poderd executar atividades via teletrabalho e designar as atividades a
serem realizadas pelo servidor, preenchendo uma planilha de trabalho individual conforme
modelo no Anexo VI. Serd responsabilidade da equipe gestora de cada unidade de ensino
municipal acompanhar a execugfo das atividades do teletrabalho e validar o relatério elaborado

pelo servidor e a carga horaria cumprida.

Paragrafo tnico: As atividades realizadas pelos servidores da unidade escolar, no ambito
do Regime Especial de Teletrabalho, deverfio ser executadas, preferencialmente, no seu horario

regular de trabalho da unidade escolar.

Artigo 23 - Qualquer atendimento ao publico que se faga necessario devera ser realizado
por meio eletronico pelo Diretor Escolar, Vice-Diretor de Escola, Secretario de Escola ou
Pedagogo evitando, assim, a presenc¢a de pessoas nas unidades escolares, até o retorno das

atividades presenciais na unidade escolar.

Artigo 24 — A Secretaria Municipal de Educagdo e Esportes devera acompanhar e
monitorar a execugdo das ac¢des realizadas pelas Unidades de Ensino sob sua jurisdigfo,
conforme esta Portaria e Orientagdes Complementares posteriormente.

Artigo 25 — Para a validag@o do trabalho dos servidores durante o periodo de atividades néo
presenciais devera ser realizado o preenchimento dos Anexos IV, V, VI, VII e VIII;
§1° Anexo IV (Controle interno de distribui¢io do PMAT): responsabilidade do

diretor de cada unidade de ensino. Incluindo CEMAP, EMMEL e Helena Kemper.

§2° Anexo V (Plano de escalonamento): responsabilidade do diretor de cada unidade de
ensino. Incluindo CEMAP, EMMEL e Helena Kemper. Deve ser enviado para a Secretaria
Municipal de Educagéo e Esportes as sextas-feiras com o escalonamento da semana seguinte
para o e-mail secadjuntoformiga@gmail.com.

§3° Anexo VI (Regime Especial de Teletrabalho): deve ser preenchido caso o diretor
de cada unidade de ensino veja a necessidade de algum servidor do quadro administrativo
realizar atividades em casa, quando este deveria participar do escalonamento.

§4° Anexo VII (Plano de trabalho individual): deve ser preenchido por todos os
professores, assistentes de educagdo infantil, pedagogos e estagiarios, que estdo realizando

teletrabalho. O mesmo deve ser mensal e seguir as datas descritas no Anexo [ para

Lk
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preenchimento ¢ envio para o pedagogo, que, apds dois dias tteis, enviard para o diretor da
unidade de ensino.

§5° Anexo VIII (Relatério de Atividades Didrias): deve ser preenchido por todos os
professores, assistentes de educagfio infantil, pedagogos e estagidrios, que estdo realizando
teletrabalho. Este devera ser enviado para o pedagogo na segunda-feira pela manhd constando
das atividades realizadas na semana anterior. No pentiltimo dia til do més o pedagogo envia ao
diretor, para validagio do ponto. No caso das atividades do pedagogo, estas também serfo

enviadas para o diretor, que fara a validagdo do documento.

Artigo 26 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagéo e
Esportes, por meio dos respectivos setores competentes.

Artigo 27 — Esta Portaria foi publicada no dia 27 de abril de 2020 e serd republicada em
decorréncia de alteragfio no artigo 5° e paragrafo 6°, artigo 15 e paragrafo 1° no artigo 25, e
na numerac¢io do artigo _26__c_nas:_‘,_anexos I‘_e'II._E_acréscimo dos anexos VII e VIII e dos
paragrafos 1°, 2°, 3°, 4° e 5° no artigo 25. Entra em vigor na data de sua republica¢go, com
efeito retroativo a 27 de abril de 2020.

- . Formiga, 21 de maio de 2020..
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ANEXO I

Cronograma das Atividades do Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT)

~ Datas Acdes Responsavel
" 27e28/04 Capacitagéo e formagfo de pedagogos (as), professores, assistentes de | Secretaria Municipal de
educaciio infantil e auxiliares de educagéo especial. Educagio e Esportes e
Pedagogos (as)
29e30/04 Planejamento das atividades para a 1* semana nfio presencial e envio Professores
aos pedagogos (as).
04e05/05 Anélise das atividades enviadas pelos professores para a 1* semana e Pedagogos (as)
envio para as unidades escolares
04e05/05 Planejamento das atividades para a 2* semana ndo presencial e envio Professores
aos pedagogos (as)
06/05 Analise das atividades enviadas pelos professores para a 2 semana e Pedagogos (as)
envio para as unidades escolares
04 a08/05 Impressdo e organizagfo das atividades 1* e 2 semanas Diretores Escolares
11al15/05 Envio de atividades das 1 e 2% semanas para os estudantes, conforme Diretores Escolares

orientages descritas na portaria, seguindo o cronograma abaixo:
Dia 11 — CP1 e 1° Ano do Ensino Fundamental;

Dia 12 — CP2, 2° e 6° Anos do Ensino Fundamental;

Dia 13 —3°e 7° Anos do Ensino Fundamental,

Dia 14 — 4° e 8° Anos do Ensino Fundamental,

Dia 15 — 5° e 9° Anos do Ensino Fundamental;

06, 07,08 ¢ 11/05 | Planejamento das atividades para a 3" semana n3o presencial e envio Professores
aos pedagogos (as).
Estudo do planejamento para conferéncia dos conteudos ja Pedagogos (as)

07,08, 11 e 12/05

trabalhados e andlise das atividades enviadas pelos professores para a
3 semana e envio para as unidades escolares

12,13, 14 e 15/05

Impressdo e organizagéo das atividades 3" semana

Diretores Escolares

12,13, 14 e 15/05

Planejamento das atividades para a 4* semana néo presencial e envio
aos pedagogos (as).

Professores

13 a 15/05 Estudo do planejamento para conferéncia dos contetidos ja Pedagogos (as)
trabalhados
18 e 19/05 Anélise das atividades enviadas pelos professores para a 4* semana e Pedagogos (as)

envio para as unidades escolares

20, 21 e 22/05

Impressdo e organizagdo das atividades 4* semana

Diretores Escolares

25a29/05

Envio de atividades das 3 e 4* semanas para os estudantes, conforme
orientagBes descritas na portaria, seguindo o cronograma abaixo:

Dia 25 — CP1 e 1° Ano do Ensino Fundamental,

Dia 26 — CP2, 2° e 6° Anos do Ensino Fundamental;

Dia 27 —3°e 7° Anos do Ensino Fundamental,

Dia 28 —4° e 8° Anos do Ensino Fundamental;

Dia 29 — 5° e 9° Anos do Ensino Fundamental,

Diretores Escolares

18,19,20e21/05 | Planejamento das atividades para a 5* semana nfo presencial e envio Professores
aos pedagogos (as).
20 e 21/05 Estudo do planejamento para conferéncia dos conteddos ja Pedagogos (as)

trabalhados




W
: - B
\h%&mm}‘ vt

FORMIGA

PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA

SECRETARIA

% MUNIEIPAL

| DEEOUBAEHD
EESPORTES
&mﬁ)!““‘lh‘nm

==

SRS SEERETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD E ESPORTES

(37) 3329-6750 | 3322-4106

22 ¢25/05

Anélise das atividades enviadas pelos professores para a 5% semana e
envio para as unidades escolares

Pedagogos (as)

26,27, 28 e 29/05

Impressio e organizagdo das atividades 5* semana

Diretores Escolares

22, 25,26, 27/05

Planejamento das atividades para a 6* semana ndo presencial e envio
aos pedagogos (as).

Professores

266 27/05

Estudo do planejamento para conferéncia dos contefidos ja

trabalhados

Pedagogos (as)

© 28,29/05 e 1/06

Analise das atividades enviadas pelos professores para a 6* semana e
envio para as unidades escolares

Pedagogos (as)

2,3,4e5/06

Impressdo e organizacgéo das atividades 6° semana

Diretores Escolares

8 a 12/06

Envio de atividades das 5° e 6° semanas para os estudantes, conforme
orientagdes descritas na portaria, seguindo o cronograma abaixo:

Dia 08 — CP1, 1° e 6° Anos do Ensino Fundamental;

Dia 09 — CP2, 2° e 7° Anos do Ensino Fundamental;

Dia 10 —3°, 4° e 8° Anos do Ensino Fundamental;

Dia 12 — 5° e 9° Anos do Ensino Fundamental;

Diretores Escolares

28 e 29/05

Elaboragdo do plano de trabalho individual para o més de junho e
envio para o pedagogo

Professores

1 a4/06

Planejamento das atividades para a 7* semana ndo presencial e envio
aos pedagogos (as).

Professores

2¢e3/06

Estudo do planejamento para conferéncia dos contetidos ja
trabalhados e andlise do plano de trabalho individual.

Pedagogos (as)

4,5 e 6/06

Analise das atividades enviadas pelos professores para a 7* semana e
envio para as unidades escolares

Pedagogos (as)

8.9, 10e 12/06

Impresséo e organizagéo das atividades 7° semana

Diretores Escolares

5,6, 8 € 9/06

Planejamento das atividades para a 8* semana ndo presencial e envio
aos pedagogos (as).

Professores

8 e 9/06

Estudo do planejamento para conferéncia dos contetidos ja

trabalhados e atividades diarias

Pedagogos (as)

10 e 15/06

Analise das atividades enviadas pelos professores para a 8° semana e
envio para as unidades escolares -

Pedagogos (as)

16 a 19/06

Impressdo e organizagéo das atividades da 8 semana

Diretores Escolares

22 a 26/06

Envio de atividades das 7% e 8 semanas para os estudantes, conforme
orientagdes descritas na portaria, seguindo o cronograma abaixo:

Dia 22 — CP1 e 1° Ano do Ensino Fundamental;

Dia 23 — CP2, 2° e 6° Anos do Ensino Fundamental,

Dia 24 — 3° e 7° Anos do Ensino Fundamental,

Dia 25 — 4° e 8° Anos do Ensino Fundamental;

Dia 26 — 5° e 9° Anos do Ensino Fundamental;

Diretores Escolares

10, 15, 16 € 17/06

Planejamento das atividades para a 9% semana nfo presencial e envio
aos pedagogos.

Professores

16e 17/06

Estudo do planejamento para conferéncia dos conteddos ja
trabalhados e analise do plano de trabalho individual.

Pedagogos (as)

18, 19 e 22/06

Analise das atividades enviadas pelos professores para a 9° semana e
envio para as unidades escolares

Pedagogos (as)

Diretores Escolares

23 a 26/06 Impresséo e organizagfo das atividades 9* semana
18, 19,22, 23 ¢ Planejamento das atividades para a 10? semana néo presencial ¢ envio Professores
24/06 aos pedagogos (as). 7

!
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elaboracdo do registro das atividades diarias de acordo com a matriz
curricular, preenchimento dos Anexo II, VII e VIIL
29/06 a 03/07 Observacdo, andlise das atividades propostas no canal, estudo, | Assistentes/Pedagogos
elaboragdo do registro das atividades didrias de acordo com a matriz
curricular, preenchimento dos Anexo II, VII e VIIL
Durante todo o periodo do trabalho no canal o pedagogo deverd atuar junto aos assistentes de educagéo infantil na

supervisdo das agoes realizadas.
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ANEXO II
Registro das Atividades do Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT) e cumprimento
da Carga Horaria Semanal

Superintendéncia Regional de Ensino — Passos
Municipio de Formiga — MG
Secretaria Municipal de Educacio e Esportes

Identificaciio da Unidade Escolar: Cédigo:

Nome do Estudante:
Nimero da Matricula: Nivel de Ensino:

Ano de Escolaridade:
Registra-se, a partir das informacdes deste formuldrio, que o (a) estudante acima referido (a) cumpriu, no regime

especial de atividades ndo presenciais, realizado durante o periodo de suspensdo das atividades escolares
presenciais, conforme deliberagdo do Comité Extraordindrio COVID-19, as atividades escolares programadas e a
respectiva carga hordria, em conformidade com a matriz curricular e curriculo referéncia de Minas Gerais,
correspondente ao seu ano de escolaridade, observando as habilidades para o periodo planejado e com o apoio do
Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT): Matriz Curricular correspondente: Educacfo Infantil -

Bebés

Campos de Carga Horaria Carga Horaria Periodo de realizacio Observacoes
Experiéncias Semanal prevista | Semanal cumprida da atividade escolar

O eu, o outro e o

nos

Corpo, gestos e

movimentos

Tracos, sons,

cores e formas

Escuta, fala,

pensamento e

imaginacio

Espacos,

tempos,

quantidades,

relagoes ¢
transformacgdes

Assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento:

Assinatura do Pedagogo:

Assinatura do Diretor Escolar:

Ce D
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Superintendéncia Regional de Ensino — Passos
Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educag¢io e Esportes

Identificac¢do da Unidade Escolar: Cédigo:

Nome do Estudante:
Numero da Matricula: Nivel de Ensino:
Ano de Escolaridade:
Registra-se, a partir das informagdes deste formulario, que o (a) estudante acima referido (a) cumpriu, no regime
especial de atividades ndio presenciais, realizado durante o periodo de suspensdo das atividades escolares
presenciais, conforme deliberagdo do Comité Extraordindrio COVID-19, as atividades escolares programadas e a
respectiva carga horéria, em conformidade com a matriz curricular ¢ curriculo referéncia de Minas Gerais,
correspondente ao seu ano de escolaridade, observando as habilidades para o periodo planejado e com o apoio do
Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT): Matriz Curricular correspondente: Educacio Infantil -
Criancas Bem Pequenas 1 ¢ 2
Campos de Carga Horaria Carga Horaria Periodo de realizagiio Observacdes
Experiéncias Semanal prevista | Semanal cumprida da atividade escolar

O eu,0outroeo

nos

Corpo, gestos ¢
movimentos

Tracos, sons,
cores e formas

Escuta, fala,
pensamento e

imaginacéo

Espacos,
tempos,
quantidades,

relagdes e
transformacoes

Assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento:

Assinatura do Pedagogo:

Assinatura do Diretor Escolar:
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Superintendéncia Regional de Ensino — Passos “

Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educagiio e Esportes

Identificagiio da Unidade Escolar: Codigo:

Nome do Estudante:
Numero da Matricula: Nivel de Ensino:

Ano de Escolaridade:
Registra-se, a partir das informagdes deste formuldrio, que o (a) estudante acima referido (a) cumpriu, no regime
especial de atividades ndo presenciais, realizado durante o periodo de suspensdo das atividades escolares presenciais,
conforme deliberagio do Comité Extraordindrio COVID-19, as atividades escolares programadas e a respectiva carga
horaria, em conformidade com a matriz curricular e curriculo referéncia de Minas Gerais, correspondente ao seu ano
de escolaridade, observando as habilidades para operiodo planejado e com o apoio do Programa Municipe! de
Atividades Tutoradas (PMAT): Matriz Curricular correspondente: Educaciio Infantil - Criangas Pequenas 1 ¢ 2
Campos de Carga Horaria Carga Horaria Periodo de realizac¢fio Observacies

Experiéncias Semanal prevista | Semanal cumprida da atividade escolar

O eu, 0 outroe o
nos

Corpo, gestos e
movimentos

Tracos, sons,
cores e formas

Escuta, fala,
pensamento e
imaginacio

Espacos,
tempos,
quantidades,
relacoes e
transformacdes

Educagio Fisica

Assinatura do servidor responsdvel pelo preenchimento:
Assinatura do Pedagogo:
Assinatura do Diretor Escolar: 9

| T




[ SECRETARIA
B nf "
FORMIGA PREFEITURA MUNIGIPAL DE FORMIGA m)> FESPORTES
RS g BCRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ESPORTES

(37) 3329-6750 / 3322-4106

Superintendéncia Regional de Ensino — Passos
Municipio de Formiga — MG
Secretaria Municipal de Educacio e Esportes

Identificacdo da Unidade Escolar: Codigo:

Nome do Estudante:
Niumero da Matricula: Nivel de Ensino:
Ano de Escolaridade:
Registra-se, a partir das informagdes deste formulério, que o (a) estudante acima referido (a) cumpriu, no regime
especial de atividades ndo presenciais, realizado durante o periodo de suspensio das atividades escolares
presenciais, conforme deliberagdo do Comité Extraordinario COVID-19, as atividades escolares programadas ¢ a
respectiva carga horéaria, em conformidade com a matriz curricular e curriculo referéncia de Minas Gerais,
correspondente ao seu ano de escolaridade, observando as habilidades para o periodo planejado ¢ com o apoio do
Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT): Matriz Curricular correspondente: Educag¢fio Infantil -

Criangas Pequenas 1 e 2 - Periodo Integral

Campos de Carga Hordria Carga Horaria Periodo de realiza¢do Observacdes
Experiéncias Semanal prevista | Semanal cumprida da atividade escolar

O eu, 0 outroe o

nos

Corpo, gestos e

movimentos

Tracos, sons,

cores e formas

Escuta, fala,

pensamento e

imaginacio

Espacos,

tempos,

quantidades,

relacoes e
transformacoes

Assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento:

Assinatura do Pedagogo:

Assinatura do Diretor Escolar:

-
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Superintendéncia Regional de Ensino — Passos
Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educacéio e Esportes

Identificacido da Unidade Escolar: Cédigo:

Nome do Estudante:
Nimero da Matricula: Nivel de Ensino:
Ano de Escolaridade:
Registra-se, a partir das informagdes deste formulario, que o (a) estudante acima referido (a) cumpriu, no
regime especial de atividades ndo presenciais, realizado durante o perfodo de suspensdo das atividades
escolares presenciais, conforme deliberagdo do Comité Extraordinario COVID-19, as atividades escolares
programadas e a respectiva carga horéria, em conformidade com a matriz curricular e curriculo referéncia de
Minas Gerais, correspondente ao seu ano de escolaridade, observando as habilidades para o perfodo planejado
com o apoio do Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT): Matriz Curricular correspondente:
Ensino Fundamental - Anos Iniciais.
Componente Carga Horaria Carga Horiria Periodo de realizacéo Observacdes
Curricular Semanal prevista | Semanal cumprida da atividade escolar

Lingua
Portuguesa

Arte

Educagio
Fisica

Matematica

Ciéncias da
Natureza

Histoéria

Geografia
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Assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento:

Assinatura do Pedagogo:

Assinatura do Diretor Escolar:
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Superintendéncia Regional de Ensino — Passos
Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educagio e Esportes

Identificacio da Unidade Escolar: Codigo:

Nome do Estudante:

Numero da Matricula: Nivel de Ensino:

Ano de Escolaridade:

Registra-se, a partir das informagdes deste formulario, que o (a) estudante acima referido (a) cumpriu, no
regime especial de atividades nao presenciais, realizado durante o perfodo de suspensdo das atividades
escolares presenciais, conforme deliberagdo do Comité Extraordinario COVID-19, as atividades escolares
programadas e a respectiva carga horaria, em conformidade com a matriz curricular e curriculo referéncia de
Minas Gerais, correspondente ao seu ano de escolaridade, observando as habilidades para o periodo planejado e
com o apoio do Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT): Matriz Curricular correspondente:

Ensino Fundamental - Anos Iniciais Periodo Integral.

Componente Carga Horaria Carga Horaria Periodo de realiza¢io Observacgdes
Curricular Semanal prevista | Semanal cumprida da atividade escolar

Estudos
Orientados

Leitura e
Produgio
Textual

Laboratorio de
Matematica

Cultura e
Saberes da Arte

Educac¢io para
Cidadania

Recreacao
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Esporte

Assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento:

Assinatura do Pedagogo:

Assinatura do Diretor Escolar:
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r Superintendéncia Regional de Ensino — Passos
Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educagfo e Esportes
Identificacdo da Unidade Escolar: Cédigo:

Nome do Estudante:

Numero da Matricula: Nivel de Ensino:

Ano de Escolaridade:

Registra-se, a partir das informagdes deste formuldrio, que o (a) estudante acima referido (a) cumpriu, no
regime especial de atividades ndo presenciais, realizado durante o perfodo de suspensdo das atividades
escolares presenciais, conforme deliberagdo do Comité Extraordindrio COVID-19, as atividades escolares
programadas € a respectiva carga horaria, em conformidade com a matriz curricular e curriculo referéncia de
Minas Gerais, correspondente ao seu ano de escolaridade, observando as habilidades para o perfodo planejado e
com o apoio do Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT): Matriz Curricular correspondente:

Ensino Fundamental Anos Finais.

Componente Carga Horiria Carga Horaria Periodo de realizacio Observagdes
Curricular Semanal prevista | Semanal cumprida da atividade escolar
Lingua
Portuguesa

Lingua Inglesa

Arte

Educacio
Fisica

Matematica

Ciéncias da
Natureza
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Historia

Geografia

Ensino

Religioso

Assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento:

Assinatura do Pedagogo:

Assinatura do Diretor Escolar:

(4
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ANEXO III
Registro das Atividades Extraclasse dos Professores

F Superintendéncia Regional de Ensino — Passos
Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educacio e Esportes

PEBI

Numero de horas Numero de horas para outras atividades Carga horaria semanal destinada a reunides de

destinadas ao _ carater coletivo Médulo I ou Cursos de

Local de livre escolha do professor o - .
teletrabalho capacitagdo, formagdo e planejamento.
18:20 04:30/02:30=07:00 02:00
ol Assinatura da
ur (ot
Data Horario | Tempo Atividade realizada Direcio/

do Prof
o Professor | agieo (a)

Total

Total

Total
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Superintendéncia Regional de Ensino — Passos
Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educacio e Esportes
PEB I Pré-escola

Numero de horas Nimero de horas para outras atividades | Carga horaria semanal destinada a reunides de
destinadas ao teletrabalho , carater coletivo Mddulo IT ou Cursos de
Local de livre escolha do professor g % .
capacitagéo, formag#o e plangjamento.
19:10 04:30 / 02:30 =07:00 02:00
_ ; Assinatura da
it - : iaia ; Assinatura SR
Data Hordrio | Tempo Atividade realizada Direcéiio/Peda
] _ : ‘ do Professor ;
gogo (a)
Total

Total

Total
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Superintendéncia Regional de Ensino — Passos
Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educaciio e Esportes
PEB II

Numero de horas
destinadas as teletrabalho

Numero de horas para outras atividades Carga horaria semanal destinada a reunides de

Local de livre escolha do professor

carater coletivo Mddulo II ou Cursos de
capacitagdo, formagdo e planejamento.

J 16:00 04:00/02:00 = 06:00 02:00
| : i Assinatura da
| s e e Assinatura e
| Data Horario | Tempo Atividade realizada Dire¢do/Peda
: do Professor
gogo (a)
Total

" Total -

APIEXO v (\\x’ .
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ANEXO IV
Controle interno de distribui¢iio do Programa Municipal de Atividades Tutoradas (PMAT)

Superintendéncia Regional de Passos — Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educagiio e Esportes

Identificagdo da Unidade Escolar:
Cédigo da Unidade Escolar:

Ano de Escolaridade:

Turma: Professor de Referéncia da turma:
Controle de distribuigéo
Controle de distribuig¢do do material pedagogico
Dados do estudante Meiols deﬂ virtlrja! do material impresso para os (Nas)
comunicagio pedagbgico para os (as) estudantes que nédo
estudantes receberam nos meios
virtuais
Nome do | Anode Turma | Forma de Dados | Confirmagdo | Né@o Houvea | Os
Estudante | Escolaridade comunicagdo | da de confirmagdo | entrega responsaveis
que a forma | recebimento | do das ndo
unidade de recebimento | atividades | buscaram as
escolar contato impressas | atividades
estabeleceu impressas.
com 08

responsaveis
pelo
estudante

/\\
Registrar também, podendo ser utilizado outro formulario, a participagdo de estudantes, pais ¢/ ou \\}\'

responsaveis pelos estudantes no canal.
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ANEXO V
Plano de escalonamento / Revezamento de Servidores, em Regime Presencial na Unidade Escolar

Cédigo da Unidade Escolar:

Superintendéncia Regional de Passos — Municipio de Formiga - MG

Secretaria Municipal de Educac¢ido e Esportes

Identificagdo da Unidade Escolar:

Nome do Diretor:

Data

Nome do Situagdo
Servidor Funcional

Funcdo

Horério de inicio da
jornada de trabalho

Horéario de término da
jornada de trabalho

espago escolar.

Assinatura do Diretor Escolar:

Como Diretor Escolar a partir das informagdes deste formulario, declaro ter conhecimento da
obrigatoriedade e necessidade de disponibilizagio dos equipamentos de protegdio individual aos
servidores que, excepcionalmente, estdo em cumprimento da jornada de trabalho de modo presencial na
unidade escolar e que devo respeitar o limite méximo de 3 profissionais executando suas atribui¢des no
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ANEXO VI
Viabilidade, Prioridade e Planejamento de Atividades em Regime Especial de Teletrabalho

B Superintendéncia Regional de Passos — Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educacio e Esportes

Identificagdo da Unidade Escolar:

Codigo da Unidade Escolar: Nome do Diretor:

Nome do Servidor: Fungido:

Situagfo Funcional: Horario de trabalho:

Formas de comunicagéo do Data de inicio do regime especial Data de término do regime especial de
servidor: Telefone (fixo ou de teletrabalho teletrabalho
celular) ou E-mail (institucional
ou pessoal)

Atividades a serem realizadas:

Assinatura do servidor responsével pelo teletrabalho:

Assinatura do Diretor Escolar:

1\
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ANEXO VII
Plano de trabalho individual

Superintendéncia Regional de Passos — Municipio de Formiga - MG
Secretaria Municipal de Educacio e Esportes

Més de Referéncia do Regime Especial de Teletrabalho:

Data de inicio do regime especial de teletrabalho:

Data de término do regime especial de teletrabalho:

Identificagdo da Unidade Escolar:

Cédigo da Unidade Escolar: Nome do Diretor:
Nome do Servidor: Fung#o:
CPF: Situagdo Funcional:
Admiss3o: Carga Horéria Semanal:

Endereco Principal onde serdo realizadas as atividades:

Formas de comunicagéo do Data de Inicio (Planejada) Data de Término (Planejada)

servidor: Telefone (fixo ou
celular) ou E-mail (institucional
ou pessoal)

Planejamento de Atividades em Regime Especial de Teletrabalho

Assinatura do servidor responsével pelo preenchimento:

Assinatura do pedagogo:

Assinatura do Diretor Escolar:

=y
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ANEXO VIIIL
Relatério de Atividades Diarias

Superintendéncia Regional de Passos — Municipio de Formiga - MG

Secretaria Municipal de Educagio e Esportes

Maés de Referéncia do Regime Especial de Teletrabalho:

Data de inicio do regime especial de teletrabalho:

Data de término do regime especial de teletrabalho:

[dentificagdo da Unidade Escolar:

Codigo da Unidade Escolar: Nome do Diretor:
Nome do Servidor: Funcdo:
CPF: Situagdo Funcional:
Admisséo: Carga Horéria Semanal:

Endereco Principal onde serdio realizadas as atividades:

Data Execucdo de Atividades em Regime Especial de Produtos entregues
Teletrabalho

Fonte — se houver:
Telefone (fixo ou
celular) ou E-mail
(institucional ou
pessoal)

Assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento:

Assinatura do pedagogo:

Assinatura do Diretor Escolar:




